Facultad de Psicologia

Departamento de Documentaciéon v Biblioteca

Unidad de Informatica

Instruccion de Servicio respecto al Uso de la Sala de
Navegacion

La Sala de Navegacion (SN) se pone a disposicion para que los equipos sean empleados en
actividades exclusivamente relacionadas con las finalidades académicas de la Facultad de
Psicologia: ensefanza, investigacion y extension. En tal sentido, y a los efectos de ordenar,
organizar y regular su uso, se establece el siguiente reglamento:

Condiciones de Uso:

Condiciones generales:

1.El horario de la SN es de lunes a viernes de 9:00 a 20:00 hrs

2.Las unicas personas autorizadas a hacer uso de la SN son los estudiantes, docentes, graduados
y funcionarios de la Facultad de Psicologia, atendiendo a una priorizacion en el orden indicado,
siempre y cuando se esté registrado como usuario del Departamento de Documentacion y
Biblioteca de la Facultad de Psicologia.

3.Los equipos deben ser usados con el software que tienen instalados. Queda terminantemente
prohibida la instalacion o desinstalacion de software. Si se desea emplear un paquete que no se
encuentra disponible, debera solicitarse su instalacion por escrito, con la correspondiente
justificacion, a la Unidad de Informatica (UI), quien establecera las condiciones al respecto.
4.Queda explicitamente prohibida la instalacion de software y/o el acceso a sitios con contenido
pornografico, o de incitacion a la violencia o al desprecio en base a preferencias politicas,
étnicas, religiosas, sexuales o de género.

5.Es responsabilidad del usuario utilizar unicamente el equipo que se le asigne, debiendo dejar
el PC en las mismas condiciones en que lo encontr6. En caso de falta o mal funcionamiento de
alguna de sus partes, el usuario debera denunciar el hecho inmediatamente, a los efectos de que
se adopten las acciones correctivas pertinentes. En caso que el PC vaya a ser usado por mas de
una persona simultdneamente, se requiere que todos los usuarios acrediten su condicion de
usuarios de Biblioteca, a fin de ser asignados a dicho equipo.

6.Queda terminantemente prohibido comer, beber, tomar mate y conversar en voz alta dentro de
la SN. Mientras el usuario permanezca en la sala, debera observar una conducta que asegure la
tranquilidad de los demas usuarios.

7.No se permitird el ingreso a sala con efectos personales (mochilas, portafolios, bolsos, etc.).
Los mismos deben depositarse en el lugar dispuesto a tal fin en la entrada de la Biblioteca.
8.Ningun usuario podra abandonar la SN antes de cancelar el préstamo del PC, siendo de su
exclusiva responsabilidad la desaparicion, mutilacion o deterioro del equipo.

9.Las reservas podran realizarse por correo electronico a saladenavegacién@psico.edu.uy o
personalmente. En los casos de préstamo a docentes de mas de un equipo o para el dictado de
cursos sera imprescindible su tramitacion (véase apartado correspondiente)



mailto:saladenavegaci%C3%B3n@psico.edu.uy

Préstamo a estudiantes:

1.Deberan estar comprendidos en el numeral 2 de las Condiciones de Uso
2.El préstamo de los PCs serd de 2 horas. Este periodo se podra extender, en caso que no
interfiera con el uso de otros usuarios interesados.
3.Prioridad de uso para los estudiantes:
-en primer lugar, los estudiantes que realicen cursos en modalidad flexible o que
requieran el uso de programas para el desarrollo de los mismos. Las unidades
académicas proporcionaran a Biblioteca la ndmina de los estudiantes que califican para
la categoria de uso prioritario.
-en segundo lugar, los estudiantes que necesiten disponer de computadoras para realizar
tareas compatibles con las actividades de la Facultad de Psicologia.
4.Reserva: Los estudiantes podran reservar maquina con 24 horas de antelacion, salvo en el
caso de estudiantes en modalidad flexible que podran reservar con 72 horas de antelacion. La
reserva se mantendra hasta 15 minutos pasada la hora.

Préstamo a docentes:

1.Los docentes podran hacer uso personal de los equipos de la SN en las mismas condiciones
que las establecidas en los numerales 1 y 2 del apartado anterior.

2.Los docentes podran reservar excepcionalmente mas de un equipo, a los efectos de realizar
alguna tarea relacionada con sus actividades de docencia, investigacion o extension en la
Facultad.

3.Reserva: Los docentes podran reservar maquinas para uso personal con 24 horas de
anticipacion, y en caso de estar comprendido dentro del numeral (2) con 1 semana de
anticipacion.

Préstamo de la sala para el dictado de cursos:

1.Los docentes de la Facultad de Psicologia podran reservar la SN para realizar tareas de apoyo
a los cursos que desarrollen en la Facultad, con 1 semana de antelacion.

2.El docente que haga la reserva se hara responsable de la sala y de los equipos que utilice.
3.En la reserva debera especificarse cudntos equipos se reservaran, y durante cuanto tiempo.
Asimismo, en caso de no usar la totalidad de las maquinas de sala, debera especificar si permite
o no el uso de las maquinas restantes a otros estudiantes o docentes.

4.Los docentes que hagan uso de la sala para el dictado de cursos deberan coordinar horarios a
los efectos de que dichas reservas no superen el 50% del horario de uso de la sala disponible
diariamente.

Préstamo a graduados y funcionarios:

Podran hacer uso personal de los equipos de la SN en las condiciones previstas en el numeral 2
de las Condiciones de Uso y de acuerdo a la priorizacion

Sanciones

Los usuarios que hagan uso de los equipos de la SN con fines distintos a los anteriormente
mencionados, o que por mala practica perjudiquen el equipo prestado, serdn pasibles de las



sanciones que correspondan:

1.El no cumplimiento de lo establecido en las Condiciones de Uso dara lugar a que se solicite
al usuario el retiro de la SN y se le inhabilitard el acceso durante el periodo que dure la
suspension. La suspension sera, la primera vez, por 20 dias habiles, la segunda por 60 y la
tercera por 90.
2.Los usuarios que intencionalmente hagan mal uso de las computadoras y deterioran el equipo
prestado, seran pasibles de las siguientes sanciones:

-reposicion de la pieza dafiada

-reposicion del PC

+prohibiciéon del uso de la SN, pudiendo tnicamente concurrir a las clases que se dicten

en la sala, bajo supervision del docente.

+Si el usuario no restituye o repara el equipo en un plazo de 20 dias habiles, se

denunciard la situacion al Sr. Decano, a los efectos de la aplicacion de sanciones mas

severas que pudieran corresponder, incluyendo la via judicial.
3.Los usuarios que instalen programas que perjudiquen a otros usuarios, seran suspendidos la
primera vez por 6 meses, la segunda por 12 meses y la tercera vez quedaran permanentemente
inhabilitados para el uso de la SN.
4.Ante la reiteracion del mal uso de la SN, se enviara a las secciones Bedelia y Concursos los
datos del usuario a los efectos de inhabilitarlo para:

«Inscripcion a examenes

-llamados a aspirantes o convocatorias a concursos de docentes

sInscripciones a cursos

+solicitud de certificados

«solicitud de licencias especiales para estudios en el exterior
5.Asimismo, en el caso de docentes, se elevaran los antecedentes a la unidad académica que
pertenezca, para ulteriores resoluciones.
6.El estudio de las sanciones que corresponda en cada caso se encomienda en forma conjunta a
la Comision de Biblioteca y a la Unidad de Informatica.
7.Amén de las sanciones anteriormente mencionadas, se podran elevar los antecedentes al
Consejo de la Facultad para que se adopten las medidas que se entiendan pertinentes.

Evaluacion

La evaluacion continua y la elaboracion de propuestas de mejora sobre el funcionamiento de la SN
se encomienda en forma conjunta a la Comision de Biblioteca y a la Unidad de Informatica.-
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