
PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE INGRESO AL RÉGIMEN DE DEDICACIÓN TOTAL

DEPARTAMENTO
SECCIÓN

ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN DOCUMENTOS ANEXAR A 
EXPEDIENTE

1 Sección
Personal

Crear expediente Genera expediente electrónico  con las siguientes característcass

- Asuntos “ apellido, nombre. Solicitud ingreso al régimen  de 
dedicación total el...”

- Tipo de expedientes “Personal” - Trámites “ DEDICACIÓN TOTAL -

SOLICITUD DE”.

 

Relación  de méritos y 
antecedentes (cv)
esquema plan de actvidades 
(art. 79 EPD) En caso de Grado 2 
nota del supervisor avalando 
ingreso)
informe de cargo
carrera funcional

2 Departamento
Contaduría- 
Sueldos

Informar disponibilidad Emitr informe de disponibilidad Informe de disponibilidad

3 COMISIÓN 
DEDICACIÓN 
TOTAL

Recibir expediente
Recibir documentación del/ la docente 
(cv actualizado, informe y Plan de
Actvidades)

Emite informe de la COM DT-Psicología

Informe COM DT (formato pdf)
Adjunta resolución

4 Secretaría 
Consejo

Redactar proyecto de resolución
proponiendo al CDC el ingreso al régimen
de Dedicación Total 

Redactar, adjuntar al expediente el proyecto de resolución  Proyecto de resolución

5 Consejo Emitr resolución  de propuesta de 
ingreso al régimen de DT
Pasar a CCDT

Redactar y adjuntar al expediente el proyecto de resolución, Resolución 
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6 Comisión 
Dedicación Total 
(CCDT)

Emitr informe Redactar y adjuntar al expediente informe Informe CCDT

7 CDC Aprueba o deniega solicitud de ingreso al
régimen

Emite resolución Adjunta resolución 

7
 

PERSONAL Ingresa resolución en SIAP
notfica al funcionario/a 
archiva

Ingresa resolución en SIAP
Notfica al funcionario/a
archiva

Adjunta notficación 
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